Procedura organizacji, realizacji i zaliczania
praktyk zawodowychi nauczycielskich
na kierunku matematyka
na Wydziale Matematyki i Informatyki
Uniwersytetu Wroctawskiego

1. Informacje wstepne

1.1. Organizacje i realizacje praktyk zawodowych i nauczycielskich na kierunku matematyka reguluja:
- Zarzadzenie Nr 31/2021 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 17 marca 2021 r. w sprawie
organizacji praktyk przewidzianych w programach ksztatcenia w Uniwersytecie Wroctawskim;

- Zarzadzenie Nr 145/2019 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 28 listopada 2019 r.
w sprawie ustalenia w Uniwersytecie Wroctawskim trybu ksztatcenia przygotowujgcego
do wykonywania zawodu nauczyciela;

- Zarzadzenie Nr 122/2021 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 4 sierpnia 2021 r. w sprawie
organizacji i przebiegu nauczycielskich praktyk zawodowych przewidzianych w programach studidow
w Uniwersytecie Wroctawskim;

- Program i regulamin organizacyjny praktyk zawodowych na studiach Il stopnia na kierunku
matematyka na Wydziale Matematyki i Informatyki Uniwersytetu Wroctawskiego;

- Program i regulamin organizacyjny praktyk pedagogicznych na kierunku matematyka, specjalnosc¢
matematyka nauczycielska, na Wydziale Matematyki i Informatyki Uniwersytetu Wroctawskiego.

1.2. Nadzér dydaktyczny nad praktykami sprawuje opiekun praktyk w uczelni.

Opiekunami praktyk zawodowych na kierunku matematyka s3:

dr Bogdan Mincer — praktyki zawodowe, studia Il stopnia;

dr hab. Swiatostaw Gal — praktyki zawodowe, studia Il stopnia, specjalnoé¢ teoretyczna;

mgr Matgorzata Mikotajczyk — praktyki nauczycielskie, studia | i Il stopnia;

mgr Michat Sliwiriski — praktyki nauczycielskie, studia | i Il stopnia.

1.3. Przed przystgpieniem do realizacji praktyk student zobowigzany jest wzigé udziat w spotkaniu
informacyjnym z opiekunem praktyk w uczelni.

Praktyki zawodowe
2. Organizacja i realizacja praktyk zawodowych

2.1. Czas i miejsce odbywania praktyki

2.1.1. Praktyki zawodowe realizowane s3 w toku studidow Il stopnia, w wymiarze 3 tygodni.
Warunkiem rozpoczecia praktyki jest ukorficzenie przynajmniej pierwszego semestru studiow.

2.1.2. Praktyki odbywane sg w zaktadach pracy (instytucjach, firmach), na stanowiskach pracy,
na ktérych zakres wykonywanych zadan i/lub obowigzkéw zwigzany jest z realizowanym kierunkiem
studiow. W przypadku studentéw specjalnosci teoretycznej miejscem realizacji praktyki moze by¢
Instytut Matematyczny.

2.1.3. Student samodzielnie wybiera preferowane miejsce odbywania praktyk bgdZz moze w tym
zakresie skorzystac z pomocy opiekuna praktyk w Uczelni.

2.1.4. Student przedstawia w wybranym zaktadzie pracy (instytucji, firmie) regulamin praktyk oraz
uzyskuje wstepng zgode na realizacje praktyk, a nastepnie zobowigzany jest do uzyskania akceptacji
wyboru przez opiekuna praktyk, ktéry stwierdzi czy profil dziatalnosci wskazanego zaktadu pracy
(instytucji, firmy) i/lub stanowisko pracy, na ktérym student ma gromadzi¢ doswiadczenia zawodowe,
umozliwia realizacje celéw i zadan praktyki oraz osiggniecie zaktadanych efektéw uczenia sie.




2.2. Skierowanie studenta na praktyke

2.2.1. Po ustaleniu miejsca realizacji praktyki, student przygotowuje:

— formularz Skierowania na praktyke (Zatgcznik nr 4 Zarzadzenia nr 31/2021 Rektora Uniwersytetu
Wroctawskiego z dnia 17 marca 2021 r. w sprawie organizacji praktyk przewidzianych w
programach studiow w Uniwersytecie Wroctawskim);

— Deklaracje (Zatacznik nr 5 Zarzadzenia nr 31/2021 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 17
marca 2021 r. w sprawie organizacji praktyk przewidzianych w programach studiow w
Uniwersytecie Wroctawskim);

— 2 egzemplarze formularza Umowy o organizacji praktyki (Zatgcznik nr 3 Zarzadzenia nr 31/2021
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 17 marca 2021 r. w sprawie organizacji praktyk
przewidzianych w programach studiow w Uniwersytecie Wroctawskim);

a nastepnie sktada je w Dziekanacie w celu dopetnienia formalnosci zwigzanych ze skierowaniem na

praktyke.

2.2.2. Warunkiem odbioru skierowania na praktyke i rozpoczecia jej realizacji jest okazanie przez

studenta opiekunowi praktyk w Uczelni dokumentu ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej

oraz nastepstw nieszczesliwych wypadkdow zawartego na okres odbywania praktyki oraz przedtozenie
dowodu optacenia ubezpieczenia w Dziekanacie.

2.3. Zawarcie umowy z zaktadem pracy i ustalenie programu praktyki

2.3.1. Przed rozpoczeciem realizacji praktyki student zgtasza sie w zaktadzie pracy (instytucji, firmie),
gdzie przedktada Skierowanie na praktyke oraz dwa egzemplarze Umowy o organizacji praktyki celem
ich podpisania przez uprawnionego przedstawiciela zaktadu pracy (instytucji, firmy) oraz
w porozumieniu z opiekunem praktyki ze strony organizatora, ustala indywidualny ramowy program

praktyki.

2.4. Realizacja praktyki

2.4.1. W roku realizacji praktyki student wykonuje powierzone zadania zgodnie z przyjetym
indywidualnym programem praktyki.

2.4.2. Bezposredni nadzér nad realizacjg praktyki przez studenta sprawuje wyznaczony przez
pracodawce opiekun praktyki w zaktadzie pracy (instytucji, firmie).

2.4.3. W przypadku pojawienia sie pytan czy watpliwosci dotyczgcych przebiegu praktyki, student
kontaktuje sie z opiekunem praktyk w Uczelni, ktory sprawuje nadzér dydaktyczny nad realizacjg
praktyki.

2.4.4. Po ukonczeniu realizacji praktyki opiekun praktyki w zaktadzie pracy (instytucji, firmie)
wystawia studentowi Zaswiadczenie o odbyciu praktyki (Zatacznik nr 6 Zarzadzenia nr 31/2021
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 17 marca 2021 r. w sprawie organizacji praktyk
przewidzianych w programach studiéw w Uniwersytecie Wroctawskim). Zgodnie z regulaminem
praktyk w tresci zaswiadczenia powinna znaleZ¢ sie opinia opiekuna praktyki w zaktadzie pracy
(instytucji, firmie) na temat przebiegu praktyki umozliwiajgca ocene stopnia realizacji powierzonych
zdan.

3. Zaliczanie praktyki

3.1. W celu zaliczenia praktyki student przedktada opiekunowi praktyk w Uczelni dokumentacje
praktyk, na ktérg sktada sie:

- egzemplarz podpisanej przez pracodawce Umowy o organizacji praktyki,

- Indywidualny, ramowy program praktyki zawodowej,

- Zaswiadczenie o odbyciu praktyki.

3.2. Na podstawie przedtozonych dokumentdéw, opiekun praktyki w Uczelni zalicza praktyke,
anastepnie przekazuje dokumentacje do Dziekanatu, celem wprowadzenia danych do systemu USOS
oraz archiwizacji.

3.3. Za odbycie trwajacej 3 tygodnie praktyki zawodowej student otrzymuje 3 punkty ECTS.



3.4. W uzasadnionych przypadkach, jezeli student zrealizowat praktyke w wymiarze dtuzszym niz
3 tygodnie, na pisemny wniosek studenta dziekan, po konsultacji z opiekunem praktyk moze przyznaé
wiekszg liczbe punktéw ECTS, ale nie wiecej niz 5.

3.5. Studenci realizujacy dwie specjalnosci odbywajg tylko jedng praktyke

4. Uznanie pracy zawodowej badz innej aktywnosci za odbycie praktyki

4.1. Student moze ubiegac sie o zwolnienie z obowigzku odbycia praktyki zawodowej jezeli:

a) wykonuje lub wykonywat prace zawodowa (w tym réwniez za granicg, w formie pracy zarobkowej,
wolontariatu, stazu), o ile jej charakter jest zgodny z kierunkiem studidw, a okres zatrudnienia nie
jest krotszy niz wymiar praktyki;

b) uczestniczyt w obozie naukowym, ktérego program umozliwiat realizacje celéw i zadan praktyki
oraz osiggniecie zaktadanych efektéw uczenia sie;

c) uczestniczyt w pracach kota naukowego prowadzonego na Wydziale/w Instytucie;

d) gromadzit doswiadczenia dydaktyczne (np. prowadzac zajecia w Tutorni, zajecia dla uczniéw
w ramach kot przedmiotowych itp.);

e) uczestniczyt w organizacji dziatan popularyzatorskich realizowanych na Wydziale (konkurséw
przedmiotowych, targéw szkolnych itp.).

4.2. Decyzje o zaliczeniu podejmowane] przez studenta aktywnosci na poczet praktyk i zwolnieniu
z obowiazku realizacji praktyk podejmuje dziekan, na wniosek studenta obejmujacy:

a) podanie skierowane do dziekana zaopiniowane przez uczelnianego opiekuna praktyk;

b) dokument (kopia zgodna z oryginatem) potwierdzajgcy zrealizowanie aktywnosci (umowa o prace,
zaswiadczenie o wykonywaniu okreslonej dziatalnosci itp.).

4.3. Decyzje o uznaniu pracy zawodowej badz innej aktywnosci za odbycie praktyki zawodowej
podejmuje Dziekan. Zwolnienie z obowigzku odbycia praktyki jest potwierdzone wpisem do systemu
USOS.

4.4. W przypadku zaliczenia pracy zawodowe] badz innej aktywnoscina poczet praktyki i zwolnienia
studenta z obowigzku jej odbycia, student uzyskuje 3 punkty ECTS. W uzasadnionych przypadkach,
na pisemny wniosek studenta, jezeli okres podejmowanej aktywnosci zawodowej znacznie wykracza
poza wymiar praktyk, dziekan, po konsultacji z opiekunem praktyk, moze przyznaé za zdobyte
doswiadczenie wiekszg liczbe punktow ECTS, jednak nie wiecej niz 5.

Praktyki nauczycielskie
5. Planowanie, organizacja i realizacja praktyk nauczycielskich

5.1. Czas i miejsce odbywania praktyki
5.1.1. Praktyki nauczycielskie realizowane s3 w toku studiéw | oraz Il stopnia na specjalnosci
matematyka nauczycielska. Odbywajg je takze studenci uzyskujacy kwalifikacje do wykonywania
zawodu nauczyciela bez realizacji specjalnosci nauczycielskiej.
5.1.2. W toku studidw | stopnia praktyki realizowane s3:
e w zakresie przygotowania psychologiczno-pedagogicznego i dydaktyki w wymiarze:
- 30 godzin dydaktycznych - praktyka organizowana i realizowana przez CEN
- 10 godzin dydaktycznych - praktyka obserwacyjna, na réznych etapach edukacyjnych;
o w zakresie nauczania matematyki w wymiarze:
- 10 godzin dydaktycznych - praktyka obserwacyjna w klasach IV-VI szkoty podstawowej;
- 10 godzin dydaktycznych - praktyka obserwacyjna w klasach VII-VIII szkoty podstawowej;
- 60 godzin dydaktycznych - praktyka indywidualna w klasach IV-VI szkoty podstawowej oraz
- 60 godzin dydaktycznych - praktyka indywidualna, w klasachVII-VIII szkoty podstawowe;j.



5.1.3. W toku studiow Il stopnia praktyki realizowane sa:
e w zakresie nauczania matematyki w wymiarze:
- 10 godzin dydaktycznych - praktyka obserwacyjna w szkole ponadpodstawowej;
- 60 godzin dydaktycznych, w szkole ponadpodstawowej koniczacej sie egzaminem
maturalnym.
5.1.4. Praktyki realizowane s3 w powigzaniu z ksztatceniem psychologiczno-pedagogicznym oraz
metodycznym:
Praktyki obserwacyjne odbywane s réwnolegle z realizacja odpowiadajgcych im przedmiotéw
metodycznych, w formie grupowych wizyt w szkotach (grupa liczy nie wiecej niz 8 oséb).
Praktyki dydaktyczne w zakresie nauczania matematyki realizowane sg indywidualnie.
Praktyka w klasach IV-VI realizowana jest po zaliczeniu Metodyki nauczania matematyki 1
(standardowo odbywana jest we wrzesniu i zaliczana w semestrze pigtym). Praktyka w klasach
starszych realizowana jest po zaliczeniu Metodyki nauczania matematyki 2 (standardowo odbywana
jest w trakcie semestru szostego). Praktyka w szkole ponadpodstawowej realizowana jest po
zaliczeniu Metodyki nauczania matematyki 3 (standardowo odbywana jest we wrzesniu i zaliczana
w semestrze trzecim).
5.1.5. Praktyki indywidualne odbywane sg we Wroctawiu badz - za zgodg nauczyciela akademickiego
- opiekuna praktyk w Uczelni — np. w miejscowosci zamieszkania studenta.

6. Planowanie praktyk na rok akademicki

6.1. Kierownik Pracowni Dydaktyki i Popularyzacji Matematyki w terminie do 15 czerwca przekazuje
dyrektorowi IM ds. dydaktycznych dane dotyczgce praktyk planowanych na kolejny rok akademicki,
obejmujace:

- wykaz praktyk obserwacyjnych z przypisaniem do semestru oraz planowang obsadg;

- wykaz praktyk indywidualnych (wrzesniowych oraz srédrocznych) z przypisaniem do semestréw
oraz wskazaniem opiekundw praktyk w IM;

- szacowang liczbe grup/studentow realizujgcych poszczegdline praktyki.

6.2. Dyrektor IM ds. dydaktycznych weryfikuje otrzymane informacje oraz przekazuje zatwierdzone
dane dotyczgce praktyk, osobie przygotowujacej plan zaje¢ nie pdzniej niz 15 lipca.

6.3. Dane dotyczace praktyk wpisywane sg przez pracownika sekretariatu dydaktycznego do systemu
USOS, nie pdzniej niz 15 wrzesnia.

7. Organizacja i realizacja praktyk

7.1. Praktyki obserwacyjne

7.1.1. Nauczyciel akademicki prowadzacy praktyki obserwacyjne nie pdzniej niz 6 tygodni przed
rozpoczeciem semestru przekazuje do sekretariatu dydaktycznego informacje dotyczace
preferowanego terminu realizacji praktyk (z uwzglednieniem terminéw zarezerwowanych
na lektoraty).

7.1.2. Terminy praktyk uwzgledniane sg w planie zaje¢ na dany semestr.

7.1.3. Nauczyciel akademicki prowadzacy praktyki obserwacyjne uzgadnia z nauczycielami w szkotach
terminy odbywania obserwacji lekcji, a nastepnie liste szkét z nazwiskami nauczycieli oraz
planowanymi terminami wyjs¢ do szkdt, przekazuje do sekretariatu dydaktycznego, nie pdzniej niz
w drugim tygodniu zaje¢ dydaktycznych w semestrze.

7.1.4. Pracownik sekretariatu dydaktycznego przygotowuje i wysyta pisma do szkdét (zawierajace
nazwisko nauczyciela, liczbe grup studentéw oraz planowane terminy wizyt) z prosbg o wyrazenie
zgody na zrealizowanie obserwacji lekcji w szkole. Tre$¢ pism akceptuje do wysytki dyrektor
ds. dydaktycznych.

7.1.5. Nauczyciel akademicki prowadzgcy praktyki obserwacyjne, podaje do wiadomosci studentéw
harmonogram realizacji obserwacji.

7.1.6. Nauczyciel akademicki prowadzacy praktyki obserwacyjne przekazuje wykaz wyjs¢ studentéw
do szkot (obejmujgcy terminy wizyt, nazwy i adresy szkét, nazwiska nauczycieli oraz listy studentéw),
do Centrum Edukacji Nauczycielskiej UWr.



7.1.7. W przypadku zmiany wczesniej ustalonego terminu obserwacji lekcji, prowadzacy praktyki
obserwacyjne przekazuje studentom, nauczycielom oraz pracownikowi sekretariatu stosowng
informacje.

7.2. Praktyki indywidualne realizowane w trybie ciggtlym (wrzesien) oraz srédrocznym (w trakcie
semestru)

7.2.1. Nauczyciel akademicki - opiekun praktyk nie pdzniej niz 6 tygodni przed zakonczeniem zajeé
w danym semestrze przekazuje studentom informacje o zasadach realizacji praktyk przypadajacych
na kolejny semestr oraz zbiera od studentéw informacje o preferowanych miejscach realizacji praktyk
(szkotach, miejscowosciach).

7.2.2. W porozumieniu z Kierownikiem Pracowni Dydaktyki i Popularyzacji Matematyki, nauczyciel
akademicki - opiekun praktyk ustala miejsca realizacji praktyk przez poszczegdlnych studentéw oraz
wskazuje proponowanych opiekunéw praktyk w szkotach, a nastepnie uzgadnia w szkotach przyjecie
studentdw na praktyke.

7.2.3. Nauczyciel akademicki - opiekun praktyki przekazuje poczynione ustalenia studentom.

7.2.4. Nauczyciel akademicki - opiekun praktyk, kieruje studentdw na praktyki do szkét, sporzadza
listy praktykantéw (obejmujgce dane studentdéw oraz szkoét, w ktérych majg oni odbyé praktyke) i
przekazuje je do Centrum Edukacji Nauczycielskiej, a takze przygotowuje studentéw do odbycia
praktyki.

7.3. Realizacja praktyki

7.3.1. Student zgtasza sie na praktyke w szkole w dniu jej rozpoczecia.

7.3.2. W pierwszych dniach praktyki student uzgadnia z opiekunem praktyki w szkole harmonogram
realizacji praktyki, obejmujacy wykaz termindw lekcji obserwowanych oraz prowadzonych przez
studenta.

7.3.3. W ciggu pierwszego tygodnia praktyki, student dostarcza opiekunowi praktyk w Uczelni (droga
mailowg, badz w formie wydruku) informacje zawierajaca:

1) nazwe, adres, numer telefonu szkoty, w ktdrej praktyka jest odbywana,

2) imie i nazwisko studenta, numer telefonu kontaktowego oraz adres e-mail,

3) wykaz godzin rozpoczecia i zakonczenia poszczegdlnych lekcji w szkole,

4) uzgodniony z nauczycielem-opiekunem praktyk w szkole harmonogram obserwacji i prowadzenia
lekcji.

O zmianach w dostarczonym harmonogramie student niezwtocznie powiadamia uczelnianego
opiekuna praktyk.

7.3.4. W roku realizacji praktyki student wykonuje zadania powierzone przez opiekuna praktyk
w szkole, zgodnie z Programem i regulaminem organizacyjnym praktyki.

7.3.5. W przypadku pojawienia sie pytan czy watpliwosci dotyczacych przebiegu praktyki, student
kontaktuje sie z opiekunem praktyk w Uczelni, ktory sprawuje nadzor dydaktyczny nad realizacjg
praktyki.

8. Ocena i zaliczanie praktyki

8.1. W celu zaliczenia praktyki wpierwszym tygodniu po zakonczeniu jej realizacji, student
przedstawia opiekunowi praktyk w Uczelni dokumentacje praktyki (portfolio) zawierajgce:

— zestawienie zrealizowanych godzin praktyk z podziatem na poszczegdlne zadania (obserwacje lekgcji,
prowadzenie lekcji, inne aktywnosci);

— protokoty obserwacji lekcji (uporzadkowane i ponumerowane wedtug daty prowadzenia
obserwacji);

— konspekty prowadzonych lekcji (ponumerowane wedtug daty prowadzenia lekcji);

— dokumenty przekazane przez nauczyciela—opiekuna praktyk w szkole: arkusz oceny kompetencji
dydaktycznych praktykanta oraz szkolna karta zaliczenia praktyki dydaktycznej (przedmiotowej).



8.2. Opiekun praktyki w Uczelni dokonuje oceny i zaliczenia praktyki (wpis do systemu USOS)
na podstawie przeprowadzonej obserwacji lekcji prowadzonej przez studenta i dostarczonej
dokumentacji praktyki (po jej szczegétowym sprawdzeniu i omdwieniu ze studentem).

8.3. Po dokonaniu wpiséw zaliczenia praktyki w systemie USOS, nauczyciel akademicki - opiekun
praktyk przekazuje pracownikowi sekretariatu dydaktycznego wykaz studentdow, ktdrzy uzyskali
zaliczenie praktyki wraz z danymi dotyczacymi miejsca realizacji praktyk celem wprowadzenia tych
danych do systemu USOS.

Andrzej Raczynski
Prodziekan WMil
ds. dydaktyki matematyki i spraw socjalnych



